Zatacznik do zarzadzenia nr 76/2013 Rektora UKSW
z dnia 14 pazdziernika 2013r.

Regulamin i zasady publikacji w internetowym czasopiSmie naukowym

,,Kwartalnik Nauk o Mediach”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zgodnie z § 194 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie zasady funkcjonowania czasopisma ,Kwartalnik Nauk
o Mediach" (dalej: KNM) i podlega zatwierdzeniu przez Rektora UKSW na wniosek Rady
Wydziatu Teologicznego.

2. KNM jest czasopismem naukowym, wydawanym przez Wydziat Teologiczny Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie na zasadach okre§lonych w Statucie UKSW.
W szczegdlnosci odpowiedzialno§¢ za wydawanie KNM ponosza jednostki organizacyjne
Wydziatu Teologicznego, zajmujace si¢ badaniami i ksztalceniem w zakresie wiedzy
o komunikowaniu spotecznym i §rodkach spotecznego przekazu.

3. KNM jest kwartalnikiem, wydawanym w Internecie.

4. KNM wydawane jest w jezyku polskim. Redaktor naczelny moze dopusci¢ do druku artykut
w innym jezyku.

5. Siedzibg redakcji i wydawcy KNM jest Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, ul. Dewajtis 5.

6. Celami KNM w szczegdlnosci sa:
1) przyczynienie si¢ do rozwoju nauk o mediach;
2) promocja i umocnienie Wydzialu Teologicznego UKSW, w szczegblnosci przez
popularyzacje wynikéw badan w ww. dziedzinie;
3) umozliwienie pracownikom naukowo-dydaktycznym, jak rdéwniez doktorantom
i studentom Wydziatu Teologicznego UKSW oraz innych jednostek naukowych publikacji
wynikéw swych badan naukowych.

7. KNM realizuje swe cele poprzez:

1) animowanie i prowadzenie badan naukowych z dziedziny nauk o mediach;

2) publikacj¢ rozpraw, artykuléw, recenzji, sprawozdan z konferencji, tlumaczen
- w pierwszym rz¢dzie przez Swiadome planowanie przewodniego tematu numeru, a takze
przyjmowanie do publikacji nadestanych tekstéw niezamawianych, ktére przejda
pozytywna recenzje,

3) organizowanie oraz obejmowanie patronatu medialnego nad konferencjami i sympozjami
naukowymi, dyskusjami etc;



4) wspélprace z innymi organizacjami, stowarzyszeniami i czasopismami naukowymi,
w szczeg6lnosci tymi, ktére zajmuja si¢ dziedzing nauk o mediach.

§2
REDAKCJA, RADA NAUKOWA, RECENZENCI

1. W skiad redakcji KNM wchodza: redaktor naczelny, zastgpca redaktora naczelnego, sekretarze
redakcji i pozostali cztonkowie redakcji, w liczbie niezbednej do prawidtowego funkcjonowania
pisma.

2. Do zadan redakcji nalezy w szczegd6lnosci:
1) czuwanie nad wlasciwym poziomem artykuléw;
2) czuwanie nad terminowym ukazywaniem si¢ czasopisma;
3) utrzymywanie kontaktu z autorami, recenzentami i cztonkami Rady Naukowej;
4) korekta i redakcja nadestanych artykutow;
5) sktad artykuldéw i zamieszczanie ich na stronie www;
6) archiwizacja artykutéw, recenzji i wydan KNM.

3. Praca redakcji kieruje i1 odpowiada za nig redaktor naczelny. Do jego zadan nalezy
w szczegblnosci:
1) czuwanie nad poziomem merytorycznym, redakcyjnym, edytorskim artykuléw oraz
zgodnosci ich tematyki z zakresem czasopisma;
2) czuwanie nad tym, by wszystkie publikacje w KNM byly recenzowane;
3) wyznaczanie recenzentéw i kontakty z recenzentami,
4) czuwanie nad przestrzeganiem przepisOw prawa, w szczegdlnosci prawa autorskiego
i prasowego, w dziatalnosci redakcji;
5) reprezentowanie redakcji KNM na Radzie Wydziatu oraz zawsze, gdy zajdzie taka potrzeba.

4. Redaktor naczelny ma zastgpce, na ktérego moze cedowac swe uprawnienia i obowiazki w sytuacji
swej nieobecnosci lub niemoznosci ich petnienia. Oprécz tego do obowiazkéw zastepcy redaktora
naczelnego nalezy w szczegdlnosci:

1) troska o promocje¢ KNM i podejmowanie stosownych dziatan w tym kierunku;

2) koordynowanie patronatéw medialnych, obejmowanych przez KNM;

3) koordynowanie wspétpracy z innymi czasopismami, organizacjami i stowarzyszeniami
naukowymi.

5. Do obowiazkéw sekretarzy redakcji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie korespondencji czasopisma;
2) korekta i redakcja tekstow lub jej zlecanie kompetentnym osobom;
3) pilnowanie terminéw sporzadzania recenzji, korekty autorskiej, ukazywania si¢ czasopisma;
4) koordynowanie biezacych spraw redakcji, niezastrzezonych wylacznie redaktorowi
naczelnemu;
5) archiwizacja artykuléw, recenzji i wydan czasopisma.

6. Decyzja redaktora naczelnego, niektére z obowigzkdw i uprawnien redaktora naczelnego, zastepcy
redaktora naczelnego lub sekretarza redakcji moga by¢ czasowo lub na stale imiennie przypisane
innym cztonkom redakcji.



10.

11.

Zgodnie z § 194 ust. 1 Statutu UKSW redaktora naczelnego, zastgpce redaktora naczelnego
i sekretarzy redakcji, a takze cztonkéw redakcji i Rady Naukowej czasopisma KNM powotuje na
czas nieokreslony i odwotuje Rada Wydziatu Teologicznego UKSW.

Zgodnie z art. 25 ust. 7 ustawy prawo prasowe (Dz.U. 1984 nr 5 poz. 24, z p6zn. zmianami), przy
redakcji dziata Rada Naukowa czasopisma KNM, bedaca organem opiniodawczo-doradczym
redaktora naczelnego. Do zadan Rady Naukowe] i jej cztonkéw nalezy w szczegdlnosci.
1) czuwanie nad poziomem naukowym czasopisma;
2) wyznaczanie w porozumieniu z redakcja kierunkéw badan podejmowanych przez pismo
(temat wiodacy numeru) i czuwanie nad ich realizacja;
3) troska o popularyzacje wynikéw badan naukowych publikowanych w KNM oraz promocja
samego czasopisma w swych §rodowiskach naukowych.

Zaleca sig¢, by cztonkowie Rady Naukowej w celu podniesienia prestizu oraz poziomu naukowego
czasopisma KNM reprezentowali takze inne niz UKSW $rodowiska naukowe, zwtlaszcza
zagraniczne.

Zaleca si¢, by Rada Naukowa KNM spotykata si¢ przynajmniej raz w roku. W spotkaniach tych
bierze udzial takze redaktor naczelny i jego zastgpca oraz sekretarz (sekretarze) redakcji. Moga
bra¢ w nich udziat takze pozostali cztonkowie redakcji. O terminie spotkania informuje redakcje
i cztonkéw Rady redaktor naczelny przynajmniej z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Czlonkostwo w redakcji lub Radzie Naukowej traci si¢ przez:

1) rezygnacje, ztozong na rece Dziekana Wydzialu Teologicznego;
2) odwotanie przez Rade Wydzialu Teologicznego UKSW na wniosek Dziekana WT.

§3
WYMAGANIA STAWIANE PUBLIKACJOM

KNM publikuje artykuty, rozprawy, recenzje i inne prace doktorantéw oraz studentéw Wydziatu
Teologicznego UKSW w Warszawie, a takze innych jednostek naukowych, w szczegélno$ci prace
z zakresu nauk o mediach, nauk o poznaniu i komunikacji spolecznej, teologii mediéw,
dziennikarstwa i komunikacji spotecznej oraz dyscyplin pokrewnych. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢
prac interdyscyplinarnych oraz prac z innych dziedzin, powigzanych z zagadnieniami mediéw
i teologii. Za poziom merytoryczny oraz zgodnos$¢ artykuléw z zakresem czasopisma odpowiada
redaktor naczelny.

Redakcja zastrzega sobie prawo nieopublikowania artykulu w przypadku uzyskania przezen
negatywnej recenzji, stwierdzenia plagiatu, tresci niezgodnych z prawem, stanowiagcych naruszenie
doébr instytucji lub oséb trzecich, jak réwniez bez podania przyczyn.

Preferowana forma dostarczania tekstow artykutéw w wersji elektronicznej do redakcji jest e-mail,
ale mozliwe jest tez przekazanie ich poczta lub osobiscie na no$nikach -ptycie CD lub pamigci typu
flash. Nie nalezy dostarcza¢ materiatéw na dyskietkach. Preferowane formaty rozszerzenia dla
elektronicznych wersji artykuléw to *doc, *rtf lub *odt. Artykuty w postaci plikéw *pdf nie beda
przyjmowane.

Formularz recenzji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



Zasady sporzadzania przypiséw okre$la zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Obowigzek
dostosowania metodologii przypisow do zasad edytorskich KNM spoczywa na autorze publikacji.

Ewentualne ilustracje nalezy zawrze¢ w oddzielnym pliku (w tek$cie zaznaczajac jedynie
odno$niki do nich). Akceptowane rozszerzenia plikéw graficznych to JPG dla zdje¢, SVG, PNG,
TIFF lub GIF dla grafik i schematéw. W przypadku wektorowego formatu SVG nalezy zamieni¢
tekst na krzywe, a do plikéw zalaczy¢ podgladéwki w formacie PNG, TIFF, JPEG lub GIF.
W przypadku wykreséw nalezy dotaczy¢ zrédtowe dane w formie tabeli.

W przypadku, gdy tekst opisuje skrétowo wyniki badan empirycznych, nalezy dotaczy¢
- w miar¢ mozliwosci - tabele z danymi w formacie CSV.

. Redakcja nie zwraca przesytanych prac.

. Procedura recenzowania (zgodna z zaleceniami Zespotu do spraw Etyki w Nauce przedstawionymi
w broszurze Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w nauce - Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, Warszawa 2011).

1) Nadestane teksty sa poddawane wstepnej ocenie przez redakcje.

2) Redakcja stosuje zasade double blind review, zgodnie z ktdra recenzent i autor nie znaja swoich
tozsamosci.

3) Do oceny kazdego artykutu powotuje si¢ dwoch recenzentéw zewnetrznych (w przypadku
publikacji w jezyku obcym, co najmniej jeden z recenzentéw jest afiliowany w instytucji
zagranicznej majgcej siedzib¢ w innym panstwie niz panstwo pochodzenia autora publikacji),
ktérzy:

a) nie sa cztonkami redakcji, Rady Naukowej, jednostki, w ktérej afiliowany jest autor
publikacji lub podmiotu, w ktérym afiliowany jest redaktor naczelny czasopisma;

b) s3 kompetentni w danej dziedzinie i maja co najmniej stopien naukowy doktora oraz
odpowiedni dorobek naukowy;

c) cieszg si¢ nieposzlakowang opinig naukowca;

d) nie pozostajg z autorem w konflikcie intereséw, przy czym za konflikt intereséw uznaje si¢
zachodzace miedzy recenzentem a autorem bezposrednie relacje osobiste (pokrewienstwo
do drugiego stopnia, zwiazki prawne, zwigzek matzenski), relacje podleglosci zawodowe;j
lub bezposrednia wspétprace naukowa w ciggu ostatnich dwdch lat poprzedzajacych rok
przygotowania recenz;ji.

4) Recenzenci sa zobowigzani w trakcie procesu recenzowania do poufnosci w opiniach na temat
recenzowanego artykutu oraz niewykorzystywania zdobytej przy tej okazji wiedzy przed jego
publikacja.

5) Recenzja dokonywana jest na formularzu, udostgpnionym przez redakcje i musi kofczy¢ sig¢
jednoznacznym wnioskiem co do dopuszczenia artykutu do publikacji lub jego odrzucenia.

6) Uwagi recenzenta przekazywane sg autorowi. Racjonalne i umotywowane konkluzje
przedstawione w recenzji sa dla autora wiazace. Ma on obowigzek uwzgledni¢ zalecenia
recenzentow 1 poprawic¢ tekst. Recenzentom przystuguje prawo do powtdérnej weryfikacji
poprawionego tekstu. Jesli autor tekstu nie zgadza si¢ z konkluzjami recenzenta, ma prawo do
przedstawienia swojego stanowiska redakcji w nocie polemiczne;j.

7) Decyzje o publikacji tekstu podejmuje redaktor naczelny, po zasiegnigeciu opinii Kolegium
Redakcyjnego i ewentualnie Rady Naukowej, na podstawie analizy uwag i konkluzji zawartych
w recenzjach wraz z ewentualng polemika autora tekstu i ostatecznej wersji tekstu, dostarczone;j
przez autora.

8) Wedlug przyjetego zwyczaju, recenzje artykuldw sg sporzadzane nieodplatnie.
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9) Nazwiska recenzentéw poszczegdlnych artykuléw nie sg ujawniane. Lista wspétpracujacych
zZ czasopismem recenzentdw jest raz w roku zamieszczana na  koncu
ostatniego numeru w danym roku kalendarzowym (w wersji pdf).

Redakcja KNM ma prawo do korekty stylistycznej, zredagowania tekstu, wprowadzenia poprawek
majacych na celu ujednolicenie zasad pisowni uzywanych w czasopi$mie. Po zrecenzowaniu,
zredagowaniu i korekcie tekstu, jest on odsytany autorowi droga elektroniczng celem dokonania
korekty autorskiej. Autor ma obowiazek dokonac¢ jej w ciagu 14 dni od otrzymania. Niedopetnienie
tego terminu jest rOwnoznaczne z akceptacja zaproponowanych przez redakcj¢ zmian.

Do materialéw przekazanych redakcji KNM autor dotacza o$wiadczenie, ze praca nie byla
wcze$niej publikowana i aktualnie nie jest rozpatrywana mozliwos$¢ jej publikacji w innych
czasopismach. Prawa wydawnicze przedtozonych do publikacji prac przechodza na wydawce na
podstawie o$wiadczenia o przeniesieniu autorskich praw majatkowych, stanowiacego zalacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu. Za publikacje w KINM autorzy nie otrzymuja honorarium.

Celem wyeliminowania praktyk ,,ghostwriting" oraz ,,guest authorship”, ktére sa przejawem
nierzetelnosci naukowej, wszelkie wykryte przypadki takich praktyk, jak réwniez tamania etyki
naukowej beda dokumentowane i demaskowane, wiacznie z powiadomieniem odpowiednich
podmiotéw (instytucje zatrudniajgce autoréw, towarzystwa naukowe, stowarzyszenia edytoréw
naukowych itp.). Celem uniknigcia podobnych przypadkdéw, autorzy publikacji wieloautorskich
zobowigzani sg do ujawnienia faktycznego wktadu w powstanie publikacji (z podaniem afiliacji
oraz kontrybucji, czyli informacji o tym, kto jest autorem koncepcji, zatozen, metod itp.
wykorzystanych przy przygotowywaniu publikacji). Konieczne jest takze precyzyjne okreslenie
udziatu poszczegdlnych autoréw w realizacji nadestanej pracy i ztozenie przez nich stosownego
oswiadczenia. Gtéwna odpowiedzialno$¢ ponosi autor zglaszajacy manuskrypt.

Do kazdego artykutu autor dotacza:

1) kroétkie streszczenie (abstrakt) w jezyku polskim oraz angielskim;

2) wykaz skrétow (jesli takowe wystepuja w artykule);

3) stowa kluczowe (minimum 3) po polsku i angielsku;

4) swd@j krétki biogram (do 500 znakéw);

5) Notatke, zawierajaca: imi¢ i nazwisko autora, posiadany stopien naukowy, telefon, e-mail,
funkcje i miejsce zatrudnienia;

6) (opcjonalnie) czarno-biata fotografie o wymiarach 300 x 400 pikseli;

7) wypelnione o$wiadczenie, dotyczace praw autorskich do tekstu, stanowigce zalacznik nr 3 do
mniejszego regulaminu (nalezy przesta¢ wydrukowane i podpisane o$wiadczenie poczta na
adres redakcji: Wydziat Teologiczny UKSW w Warszawie - Redakcja czasopisma ,,Kwartalnik
Nauk o Mediach", ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa).

14. Przystanie tekstu do publikacji oznacza akceptacje wszystkich postanowien niniejszego

regulaminu.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiany w niniejszym regulaminie nastepuja w trybie przewidzianym w § 1 ust. 1 i podlegaja
zatwierdzeniu przez Rektora UKSW.



2. W przypadku rozwigzania KNM, o przeznaczeniu jego wyposazenia decyduje Rektor zas cato§¢
dokumentacji powstatej w trakcie dziatalno$ci pisma przekazuje si¢ do Archiwum Uczelni.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja stosowne przepisy
prawa polskiego, w szczeg6lnos$ci prawa prasowego i autorskiego, a takze wewnetrzne przepisy
UKSW.



